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COPIA DI DELIBERAZIONE DEL CONSIGLIO COMUNA

29 MAG, 2073

IL ME

(Giuseppe

COMUNE DI BIANCAVILLA,. .

(Provincia di Catania)

SSO N

N. 23 DEL REG.

DATA 04/03/2013

OGGETTO:

Adozione Regolamento per I'utilizzo degli strumenti informatici e di telefonia e
modalita di controllo.

L’anno duemilatredici il giorno quattro del mese di Marzo alle ore 20,00 nella sala delle adunanze del
Consiglio Comunale di questo Comune, in seduta di aggiornamento, partecipata ai Sigg. Consiglieri 4
norma di legge, dall’appello nominale effettuato dal Segretario Generale si ha il seguente esito:

CONSIGLIERI PRESENTI | ASSENTI CONSIGLIERI PRESENTI | ASSENTI
FURNARI PLACIDO X MIGNEMI CARMELO X
TOMASELLO NICOLA X ZAMMATARO SANTO X
GIUFFRIDA SALVATORE X STISSI ALFREDO X
MAGRA ALFIO X SALVA’ GIUSEPPE X
PIGNATARO PIETRO X LA DELFA ALFREDO X
TIRENNI PLACIDO X BISICCHIA MARIA X
ORIGLIO CARMELO X MANCARI SALVATORE X
BUA SALVATORE X PRIVITERA X

FRANCESCO
AMATO MARIO X SERGI PASQUALE X
AMATO VINCENZO X DI MARZO SALVATORE X
TOTALE PRESENTIN. 9 TOTALE ASSENTI N. 11

La seduta ¢ pubblica.

Scrutatori:

Presiede la seduta il Presidente Furnari Placido
Partecipa alla seduta il Segretario Generale Dr. Giovanni Spinella
Il Presidente dichiara valida la seduta.




DELIBERA DI C.C.N. 23 DEL 04/03/2013

OGGETTO: Adozione Regolamento per I'utilizzo degli strumenti informatici e di telefonia e modalita di
controllo.

Il Presidente del Consiglio preleva il punto di pari oggetto e da atto che il regolamento verra
votato articolo per articolo. Di poi invita il Funzionario a leggere la proposta.

Dr. Leonardi S.: espone la proposta e legge I’art. 1

Il Presidente del Consiglio, preso atto che nessun consigliere chiede la parola, invita il Segretario
Generale a procedere alla votazione relativa all’art. 1.

Il Segretario Generale procede all’appello nominale per la votazione, in forma palese (SI-NO),
dell’art. 1 e da atto del seguente risultato:

Consiglieri presenti e votanti n. 13: P. Furnari, S. Giuffrida, A. Magra, P. Pignataro, Tirenni P.,
Origlio C., M. Amato, V. Amato, C. Mignemi, A. Stissi, G. Salva, M. Bisicchia, F. Privitera.

Consiglieri assenti n. 7: N. Tomasello, S. Bua, S. Zammataro, A. La Delfa, S. Mancari, Sergi P.,
Di Marzo S..

Hanno esbresso voti favorevoli n. 13 Consiglieri

Udito Iesito della superiore votazione proclamato dal Presidente, il Consiglio Comunale approva
Part. 1.

Dr. Leonardi S.: legge I’art. 2

1l Presidente del Consiglio, preso atto che nessun consigliere chiede la parola, invita il Segretario
Generale a procedere alla votazione relativa all’art. 2.

Il Segretario Generale procede all’appello nominale per la votazione, in forma palese (SI-NO),
dell’art. 2 e da atto del seguente risultato:

Consiglieri presenti e votanti n. 13: P. Furnari, S. Giuffrida, A. Magra, P. Pignataro, Tirenni P.,
Origlio C., M. Amato, V. Amato, C. Mignemi, A. Stissi, G. Salva, M. Bisicchia, F. Privitera.

Consiglieri assenti n. 7: N. Tomasello, S. Bua, S. Zammataro, A. La Delfa, S. Mancari, Sergi P.,
Di Marzo S..

Hanno espresso voti favorevoli n. 13 Consiglieri

Udito I’esito della superiore votazione proclamato dal Presidente, il Consiglio Comunale approva
Part. 2.

Dr. Leonardi S.: legge I’art. 3

1l Presidente del Consiglio, preso atto che nessun consigliere chiede la parola, invita il Segretario
Generale a procedere alla votazione relativa all’art. 3.




Il Segretario Generale procede all’appello nominale per la votazione, in forma palese (SI-NO),
dell’art. 3 e da atto del scguente risultato:

Consiglieri presenti ¢ votanti n. 12: P. Furnari, S. Giuffrida, A. Magra, P. Pignataro, Tirenni P.,
Origlio C., V. Amato, C. Mignemi, A. Stissi, G. Salva, M. Bisicchia, F. Privitera.

Consiglicri assenti n. 8: N. Tomasello, S. Bua, M. Amato, S. Zammataro, A. La Delfa, S. Mancari,
Sergi P., Di Marzo S..

Hanno espresso voti favorevoli n. 12 Consiglieri

Udito I’esito della superiore votazione proclamato dal Presidente, il Consiglio Comunale approva
Part. 3.

Dr. Leonardi S.: lcgge I’art. 4

Il Presidente del Consiglio, preso atto che nessun consigliere chiede la parola, invita il Segretario
Generale a procedere alla votazione relativa all’art. 4.

Il Segretario Generale procede all’appello nominale per la votazione, in forma palese (SI-NO),
dell’art. 4 e da atto del seguente risultato:

Consiglieri presenti e votanti n. 13: P. Furnari, S. Giuffrida, A. Magra, P. Pignataro, Tirenni P.,
Origlio C., M. Amato, V. Amato, C. Mignemi, A. Stissi, G. Salva, M. Bisicchia, F. Privitera.

Consiglieri assenti n. 7: N. Tomasello, S. Bua, S. Zammataro, A. La Delfa, S. Mancari, Sergi P.,
Di Marzo S..

Hanno espresso voti favorevoli n. 13 Consiglieri

Udito I’esito della superiore votazione proclamato dal Presidente, il Consiglio Comunale approva
I’art. 4.

Dr. Leonardi S.: legge I’art. 5

Il Presidente del Consiglio, preso atto che nessun consigliere chiede la parola, invita il Segretario
Generale a procedere alla votazione relativa all’art. 5.

Il Segretario Generale procede all’appello nominale per la votazione, in forma palese (SI-NO),
dell’art. 5 e da atto del seguente risultato:

Consiglieri presenti e votanti n. 13: P. Furnari, S. Giuffrida, A. Magra, P. Pignataro, Tirenni P.,
Origlio C., M. Amato, V. Amato, C. Mignemi, A. Stissi, G. Salva, M. Bisicchia, F. Privitera.

Consiglieri assenti n. 7: N. Tomasello, S. Bua, S. Zammataro, A. La Delfa, S. Mancari, Sergi P.,
Di Marzo S..

Hanno espresso voti favorevoli n. 13 Consiglieri

Udito ’esito della superiore votazione proclamato dal Presidente, il Consiglio Comunale approva
I’art. 5.

Dr. Leonardi S.: legge I’art. 6




Il Presidente del Consiglio, preso atto che nessun consigliere chiede la parola, invita il Segretario
Generale a procedere alla votazione relativa all’art. 6.

Il Segretario Generale procede all’appello nominale per la votazione, in forma palese (SI-NO),
dell’art. 6 e da atto del seguente risultato:

Consiglieri presenti e votanti n. 13: P. Furnari, S. Giuffrida, A. Magra, P. Pignataro, Tirenni P.,
Origlio C., M. Amato, V. Amato, C. Mignemi, A. Stissi, G. Salva, M. Bisicchia, F. Privitera.

Consiglieri assenti n. 7: N. Tomasello, S. Bua, S. Zammataro, A. La Delfa, S. Mancari, Sergi P.,
Di Marzo S..

Hanno espresso voti favorevoli n. 13 Consiglieri

Udito I’esito della superiore votazione proclamato dal Presidente, il Consiglio Comunale approva
I’art. 6.

Dr. Leonardi S.: legge I’art. 7

Il Presidente del Consiglio, preso atto che nessun consigliere chiede la parola, invita il Segretario
Generale a procedere alla votazione relativa all’art. 7.

Il Segretario Generale procede all’appello nominale per la votazione, in forma palese (SI-NO),
dell’art. 7 e da atto del seguente risultato:

Consiglieri presenti e votanti n. 13: P. Furnari, S. Giuffrida, A. Magra, P. Pignataro, Tirenni P.,
Origlio C., M. Amato, V. Amato, C. Mignemi, A. Stissi, G. Salva, M. Bisicchia, F. Privitera.

Consiglieri assenti n. 7: N. Tomasello, S. Bua, S. Zammataro, A. La Delfa, S. Mancari, Sergi P.,
Di Marzo S..

Hanno espresso voti favorevoli n. 13 Consiglieri

Udito I’esito della superiore votazione proclamato dal Presidente, il Consiglio Comunale approva
Part. 7.

Il Presidente del Consiglio, prende atto dell’assenza dello scrutatore Mignemi ed invita il
Segretario Generale a procedere all’appello nominale per la votazione relativa alla sostituzione di
nomina dello scrutatore assente che indica nel Consigliere Salva.

1l Segretario Generale procede all’appello nominale per la votazione, in forma palese (SI-NO),
della superiore proposta di sostituzione dello scrutatore assente, con il cos. Salva e da atto del
seguente risultato:

Consiglieri presenti e votanti n. 12: P. Furnari, S. Giuffrida, A. Magra, P. Pignataro, Tirenni P.,
Origlio C., M. Amato, V. Amato, A. Stissi, G. Salva, M. Bisicchia, F. Privitera.

Consiglieri assenti n. 8: N. Tomasello, S. Bua, C. Mignemi, S. Zammataro, A. La Delfa, S.
Mancari, Sergi P., Di Marzo S..

Hanno espresso voti favorevoli n. 12 Consiglieri

Udito I’esito della superiore votazione proclamato dal Presidente, il Consiglio Comunale approva
la proposta di sostituzione dello scrutatore assente, Mignemi con il cons. Salva, come
superiormente individuato.




Dr. Leonardi S.: legge ’art. 8

11 Presidente del Consiglio, preso atto che nessun consigliere chiede la parola, invita il Segretario
Generale a procedere alla votazione relativa all’art. 8.

Il Segretario Generale procede all’appello nominale per la votazione, in forma palese (SI-NO),
dell’art. 8 e da atto del seguente risultato:

Consiglieri presenti e votanti n. 12: P. Furnari, S. Giuffrida, A. Magra, P. Pignataro, Tirenni P.,
Origlio C., M. Amato, V. Amato, A. Stissi, G. Salva, M. Bisicchia, F. Privitera.

Consiglieri assenti n. 8: N. Tomasello, S. Bua, C. Mignemi, S. Zammataro, A. La Delfa, S.
Mancari, Sergi P., Di Marzo S..

Hanno espresso voti favorevoli n. 12 Consiglieri

Udito I’esito della superiore votazione proclamato dal Presidente, il Consiglio Comunale approva
I’art. 8.

Dr. Leonardi S.: legge I’art. 9

Il Presidente del Consiglio, preso atto che nessun consigliere chiede la parola, invita il Segretario
Generale a procedere alla votazione relativa all’art. 9.

Il Segretario Generale procede all’appello nominale per la votazione, in forma palese (SI-NO),
dell’art. 9 e da atto del seguente risultato:

Consiglieri presenti e votanti n. 12: P. Furnari, S. Giuffrida, A. Magra, P. Pignataro, Tirenni P.,
Origlio C., M. Amato, V. Amato, A. Stissi, G. Salva, M. Bisicchia, F. Privitera.

Consiglieri assenti n. 8: N. Tomasello, S. Bua, C. Mignemi, S. Zammataro, A. La Delfa, S.
Mancari, Sergi P., Di Marzo S..

Hanno espresso voti favorevoli n. 12 Consiglieri

Udito ’esito della superiore votazione proclamato dal Presidente, il Consiglio Comunale approva
I’art. 9.

Dr. Leonardi S.: legge I’art. 10

11 Presidente del Consiglio, preso atto che nessun consigliere chiede la parola, invita il Segretario
Generale a procedere alla votazione relativa all’art. 10.

Il Segretario Generale procede all’appello nominale per la votazione, in forma palese (SI-NO),
dell’art. 10 e da atto del seguente risultato:

Consiglieri presenti e votanti n. 12: P. Furnari, S. Giuffrida, A. Magra, P. Pignataro, Tirenni P.,
Origlio C., M. Amato, V. Amato, A. Stissi, G. Salva, M. Bisicchia, F. Privitera.

Consiglieri assenti n. 8: N. Tomasello, S. Bua, C. Mignemi, S. Zammataro, A. La Delfa, S.
Mancari, Sergi P., Di Marzo S..

Hanno espresso voti favorevoli n. 12 Consiglieri




Udito I’esito della superiore votazione proclamato dal Presidente, il Consiglio Comunale approva
I’art. 10.

Dr. Leonardi S.: legge I’art. 11

Il Presidente del Consiglio, preso atto che nessun consigliere chiede la parola, invita il Segretario
Generale a procedere alla votazione relativa all’art. 11.

Il Segretario Generale procede all’appello nominale per la votazione, in forma palese (SI-NO),
dell’art. 11 e da atto del seguente risultato:

Consiglieri presenti e votanti n. 12: P. Furnari, S. Giuffrida, A. Magra, P. Pignataro, Tirenni P.,
Origlio C., M. Amato, V. Amato, A. Stissi, G. Salva, M. Bisicchia, F. Privitera.

Consiglieri assenti n. 8: N. Tomasello, S. Bua, C. Mignemi, S. Zammataro, A. La Delfa, S.
Mancari, Sergi P., Di Marzo S..

Hanno espresso voti favorevoli n. 12 Consiglieri

Udito I’esito della superiore votazione proclamato dal Presidente, il Consiglio Comunale approva
Part. 11.

Dr. Leonardi S.: legge I’art. 12

11 Presidente del Consiglio, preso atto che nessun consigliere chiede la parola, invita il Segretario
Generale a procedere alla votazione relativa all’art. 12.

Il Segretario Generale procede all’appello nominale per la votazione, in forma palese (SI-NO),
dell’art. 12 e da atto del seguente risultato:

Consiglieri presenti e votanti n. 12: P. Furnari, S. Giuffrida, A. Magra, P. Pignataro, Tirenni P.,
Origlio C., M. Amato, V. Amato, A. Stissi, G. Salva, M. Bisicchia, F. Privitera.

Consiglieri assenti n. 8: N. Tomasello, S. Bua, C. Mignemi, S. Zammataro, A. La Delfa, S.
Mancari, Sergi P., Di Marzo S..

Hanno espresso voti favorevoli n. 12 Consiglieri

Udito Iesito della superiore votazione proclamato dal Presidente, il Consiglio Comunale approva
Part. 12.

Dr. Leonardi S.: legge I’art. 13

1l Presidente del Consiglio, preso atto che nessun consigliere chiede la parola, invita il Segretario
Generale a procedere alla votazione relativa all’art. 13.

Il Segretario Generale procede all’appello nominale per la votazione, in forma palese (SI-NO),
dell’art. 13 e da atto del seguente risultato:

Consiglieri presenti e votanti n. 12: P. Furnari, S. Giuffrida, A. Magra, P. Pignataro, Tirenni P.,
Origlio C., M. Amato, V. Amato, A. Stissi, G. Salva, M. Bisicchia, F. Privitera.

Consiglieri assenti n. 8: N. Tomasello, S. Bua, C. Mignemi, S. Zammataro, A. La Delfa, S.
Mancari, Sergi P., Di Marzo S..




Hanno espresso voti favorevoli n. 12 Consiglieri

Udito Iesito della superiore votazione proclamato dal Presidente, il Consiglio Comunale approva
lart. 13.

Dr. Leonardi S.: legge I’art. 14

11 Presidente del Consiglio, preso atto che nessun consigliere chiede la parola, invita il Segretario
Generale a procedere alla votazione relativa all’art. 14.

Il Segretario Generale procede all’appello nominale per la votazione, in forma palese (SI-NO),
dell’art. 14 e da atto del seguente risultato:

Consiglieri presenti e votanti n. 12: P. Furnari, S. Giuffrida, A. Magra, P. Pignataro, Tirenni P.,
Origlio C., M. Amato, V. Amato, A. Stissi, G. Salva, M. Bisicchia, F. Privitera.

Consiglieri assenti n. 8: N. Tomasello, S. Bua, C. Mignemi, S. Zammataro, A. La Delfa, S.
Mancari, Sergi P., Di Marzo S..

Hanno espresso voti favorevoli n. 12 Consiglieri

Udito I’esito della superiore votazione proclamato dal Presidente, il Consiglio Comunale approva
I’art. 14.

Dr. Leonardi S.: legge I’art. 15

Il Presidente del Consiglio, preso atto che nessun consigliere chiede la parola, invita il Segretario
Generale a procedere alla votazione relativa all’art. 15.

Il Segretario Generale procede all’appello nominale per la votazione, in forma palese (SI-NO),
dell’art. 15 e da atto del seguente risultato:

Consiglieri presenti e votanti n. 12: P. Furnari, S. Giuffrida, A. Magra, P. Pignataro, Tirenni P.,
Origlio C., M. Amato, V. Amato, A. Stissi, G. Salva, M. Bisicchia, F. Privitera.

Consiglieri assenti n. 8: N. Tomasello, S. Bua, C. Mignemi, S. Zammataro, A. La Delfa, S.
Mancari, Sergi P., Di Marzo S..

Hanno espresso voti favorevoli n. 12 Consiglieri

Udito Iesito della superiore votazione proclamato dal Presidente, il Consiglio Comunale approva
I’art. 15.

Dr. Leonardi S.: legge ’art. 16

Il Presidente del Consiglio, preso atto che nessun consigliere chiede la parola, invita il Segretario
Generale a procedere alla votazione relativa all’art. 16.

Il Segretario Generale procede all’appello nominale per la votazione, in forma palese (SI-NO),
dell’art. 16 e da atto del seguente risultato:

Consiglieri presenti e votanti n. 12: P. Furnari, S. Giuffrida, A. Magra, P. Pignataro, Tirenni P.,
Origlio C., M. Amato, V. Amato, A. Stissi, G. Salva, M. Bisicchia, F. Privitera.




Consiglieri assenti n. 8: N. Tomasello, S. Bua, C. Mignemi, S. Zammataro, A. La Delfa, S.
Mancari, Sergi P., Di Marzo S..

Hanno espresso voti favorevoli n. 12 Consiglieri

Udito Iesito della superiore votazione proclamato dal Presidente, il Consiglio Comunale approva
I’art. 16.

Dr. Leonardi S.: legge I’art. 17

Il Presidente del Consiglio, preso atto che nessun consigliere chiede la parola, invita il Segretario
Generale a procedere alla votazione relativa all’art. 17.

Il Segretario Generale procede all’appello nominale per la votazione, in forma palese (SI-NO),
dell’art. 17 e da atto del seguente risultato:

Consiglieri presenti e votanti n. 12: P. Furnari, S. Giuffrida, A. Magra, P. Pignataro, Tirenni P.,
Origlio C., M. Amato, V. Amato, A. Stissi, G. Salva, M. Bisicchia, F. Privitera.

Consiglieri assenti n. 8: N. Tomasello, S. Bua, C. Mignemi, S. Zammataro, A. La Delfa, S.
Mancari, Sergi P., Di Marzo S..

Hanno espresso voti favorevoli n. 12 Consiglieri

Udito Iesito della superiore votazione proclamato dal Presidente, il Consiglio Comunale approva
Part. 17.

A tal punto, Il Presidente del Consiglio, preso atto che nessun consigliere chiede la parola, invita il
Segretario Generale a procedere alla votazione relativa all’intero regolamento cosi come proposto

Il Segretario Generale procede all’appello nominale per la votazione, in forma palese (SI-NO), e
da atto del seguente risultato:

Consiglieri presenti e votanti n. 12: P. Furnari, S. Giuffrida, A. Magra, P. Pignataro, Tirenni P.,
Origlio C., M. Amato, V. Amato, A. Stissi, G. Salva, M. Bisicchia, F. Privitera.

Consiglieri assenti n. 8: N. Tomasello, S. Bua, C. Mignemi, S. Zammataro, A. La Delfa, S.
Mancari, Sergi P., Di Marzo S..

Hanno espresso voti favorevoli n. 12 Consiglieri
Udito Iesito della superiore votazione proclamato dal Presidente,
IL CONSIGLIO COMUNALE
Vista la bozza di Regolamento relativa all’utilizzo degli strumenti informatici e dei servizi di
telefonia e modalita di controllo, predisposta dalla 1 Commissione Consiliare e trasmessa al

Funzionario Responsabile della P.O. n. 3, con nota prot. n. 2583 del 29/01/2013;

Considerato che la competenza per I’approvazione dei regolamenti ¢ attribuita, dalla normativa
vigente, al Consiglio Comunale;

VISTI gli articoli 11 e 12 dello Statuto Comunale che definiscono, rispettivamente, “ruolo e
competenze” e “funzioni di indirizzo e di controllo politico-amministrativo” del Consiglio
Comunale;




VISTI i preventivi pareri favorevoli sulla proposta della presente deliberazione, in ordine alla
regolarita tecnica.

Si esprime parere favorevole in ordine alla regolarita tecnica sulla superiore proposta di
Consiglio Comunale

Biancavillali 07/02/2013 Il Responsabile della P.O. 3
¥ (1, Dr.Leonardi Salvatore

Considerato e dato atto che il presente provvedimento non & soggetto, per sua natura, al parere di
regolarita contabile di cui al medesimo art. 12 della L.r. n. 30/00;

DELIBERA

Di adottare I’allegato Regolamento, proposto dalla 1* C.C.P., composto da 17 articoli e
dell’allegato “A”.

A tal punto il Presidente del Consiglio esauriti i punti all’o.d.g. chiude i lavori sono le ore 21,45




COMUNE DI BIANCAVILLA

(Provincia di Catania)

REGOLAMENTO PER L’UTILIZZO DEGLI
STRUMENTI INFORMATICI E DEI SERVIZI DI
TELEFONIA E MODALITA’ DI CONTROLLO.

Approvato con Deliberazione del Consiglio Comunale N. 23 del 04/03/2013
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Art. 1 i
Finalita ;.;E
i‘:.;

nto & diretto a definire le modalita di aé:cesso ed utilizzo degli strumenti
informatici, di internet, della posta elettronica, e dei servizi di telefonia, nell’'ambito dello
svolgimento delle proprie mansioni e compiti, ai fini di un corretto utilizzo degli strumenti
stessi da parte degli amministratori, dipendenti e collaboratori del Comune di Biancavilla.

1. Il presente regolamer

to
el

2. L'Amministrazicne promuove ogni opportuna misura, organizzativa e tecnologica, volta a
prevenire il rischio di utilizzi impropri delle strumentzzioni e delle banche dati di propriet3 del
Comune e disciplina le modalitd con cui effettuers i relativi controlli.

Art. 2
Ambito di applicazione
1. Gli strumenti informatici sono costituiti dallinsieme delle risorse informatiche comunali,
ovvero dalle risorse infrastrutturzli e dal patrimonio informativo digitale.
Le risorse infrastrutturali sono costituite dalle componenti hardware e software,
Il patrimonio informative & I'insieme delle banche dati in formato digitale ed in generale dj tutti
i documenti prodotti tramite l'utilizzo delle risorse infrastrutturali.
2. I servizi di telefonia scno costituiti dallinsieme delle infrastrutture telefoniche in dotazione,
dalle lines e dagli apparecchi telefonici.

<.

in particolare

olamento si applica a tutti gli utenti interni ed esterni.

3. Il presente rag
Per utenti interni si intendono gli amministratori, i dirigenti, i dipendenti a tempo indeterminato
e determinato, i collaborzatori coordinati e continuativi e il personale con altre forme di rapporto
di lavoro.

Per utenti esterni si intendono tutti soggetti che usuiruiscono dei sistemi informativi e daij
servizi di telefonia comunzli per erogare un servizio pubblico (ad esempio, consultazioni
anagrafiche)

mento per l'utilizzo degli strumenti informatici e dei servizi di telefonia e
onsegnato agli utenti interni di cui al comma 3, che lo sottoscrivono
per presa visione e ttazione, quale parte integrante del contratto di lavoro o altra forma di
collaborazione.

CAPO II
DEGLI STRUMENTI INFORMATICI, DI INTERNET

CRITERI DI UTILIZZO
E DELLA POSTA ELETTRONICA
Art. 3
Principi generzali
ti informatici, di internet e

mune di Biancavilla promuove |'utilizzo degli strumen

1. Il'Co
posta elettronica quali meazzi utili 2 persaeguire con efficacia ed efficienza le proprie finalit
istituzionali, in accordo con le linee guida e i principi delineati dalla normativa vigente.

dells risorse
a2mmi a cui ha accassc
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TZONE DELLE COMUNICAZIONT TELEMATT

' Art, jé

Utilizzo di Interne*
‘

, :

. . § . s . . .Y
1. L'utilizzo di Internet deve esserz limitato a scopl in2renti I'attivita lavorati
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2.'L'amministrazione si riserva di applicare proﬁll di navigazione personalizzati per aree o
servizi, a seconda dell’attivita profassionale svolta.

Attraverso tale profilazione, saranno consentite le attivitd di accesso, navigazione,

siti, scaricamento (download), ascoho e visione di file audio / vidzo in modo

registrazione a si cl,
personalizzate e correlato con la propria attivita lavorativa (c.d. “white list").

modzalita di utilizze degli strumenti informatici di cuj all’ art. 4, durante

3. Ferme restando le m
l=sple‘“‘nsnto ella pro pr ria attivita lavorativa, i dipendenti devono attenersi alle seguenti

lSd“UZIOi’l e raccomandazioni:

. non acc ﬁde'e ed evitare ogni forma di registrazion
:vclglmem, delle mansioni assegnate; in particolare
siti i cui contenuti non sizno adeguati a!.a serieta ed
avoro.

b. & vietats
ecc...) per finalita non pertinenti ai propri doveri d” ufficio, pur assendo autori

all’accesso.
C. non & consentita l'effettuzzione di ogni genere di transaz ion

nei compiti istituzionali tramite internet, con particolar
simili.

d. & facoltd dell’Amministrzzione disporre controlli 2 campione sui siti web visitzti,
L’»cc\._:o ai dati di connessione, che comprendono datz e ora della cownes;aor.e,
indirizzo IP di mittentz e destinatarioc e volume complessivo dei dati trasmessi, &
limitato H’_...rmm;.ra_o;e di <1=t=m._, il quale é tenuto &l rispetto delle norme in

materiz di protszions dei dati, ti di connessione scne utilizzati esclusivaments per la
ricarca di evantuali errori, per gar sistama, per verificare evantualj
abusi.
€. non & permessz |z part
line, di uact“e he elettronic
f. non & consentito scambia
del diritto d’zutore e utiliz
to peer” (da utente z

a siti Internet non attinenti allo
in ogrl caso vietato accedere a
decoro richiesti nef luoghi di

ne
3
ee
al

la consultazione delle banche dati a pagamento (ad esempio, SISTER, SIATEL,

zzati

nenziariz non rientrants
© a acquisti on-line e

lD
_.
rJ. (h

i (\l

ntirs |z sicurszza de

[ -

cipazione, per motivi non professionali 2 ferum, l'utilizzo di chat
he, social network (2d esempio, Facebook & similari).
re mat=r1cle protetto dallza normativa vigente in tama di tutsla
istemi di scambio dati/informazioni con tecnclogie “peer

rizioni (“Black list”) zlla navigazione sui

L'Amministrazi one si "e rva di applicare delle
celle proprie attivita lavorative,

siti internet ritenuti non opportuni per lo svolgim

-
Sc
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5. Nel rispetio dei princi dovcri stabiliti dalla legge, fermi restandc | meccanismi di
registrazione e i divieti izzo di cui sopra, gli utenti pessono utilizzz

tempo strettaments necess ad assolvere incombenze amministrative e burocratiche dj
netura personale (adempimenti on line” nei confronti di pubbliche amministrazioni, servizi
pubblici, istituti bancari o ativi) senza allontanarsi dal luogo di iavero.
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. In caso di assenze dal lavoro i Dirigente responsabile delia gestione della “casella dij f:)ost
lettronica delil’ufficio o istituzionale” deve delegare un altro lavoratore a verificare il contenuto

1 3

2
€
dei messaggi della casella per garantire |a continuita del servizio;

3. La posta elettronica & un mezzo di comunicazione messo a disposiziona del dipendante g
esclusivamente per consentirgli lo svolgimento della propria attivita lavorativa, con riferimento
sia alla “casella di posta elettronica dell'ufficio o istituzionale”, sia alla “casella dj posta K3

elettronica individuaie”, -

4. In ogni caso non & consentito:
&. utilizzare tecniche di “mail spamming” (invio massiccio dj comunicazioni);

b. utilizzare il servizio di posta elettronica PEer inoltrare “catene di Sant’Antonio”, appelli e
petizioni, giochi, scherzi e barzellette, ecc.:

c. trasmettere, con dolo, virus, worms, Trojen o &ltro codice maligno, finalizzati ad
arrecare danni e malfunzionamenti ai sistemi informatici;

3. Nel rispetto dei principi e doveri stabiliti nel Codice di comportamento di cui all’art. 3,
comma 3, l'usc da parte dell’utente de! servizic dj posta elettronica a fini privati deve essere

imitato ai meri casi di urgenza.

6. La gestione delle caselle di e-mail avviene in modo centralizzato su server.
L'accesso a tali caselle avviene prefaribilmente mediants I'utilizzo della intranet (posta web).
In caso di esigenze particolari di amministratori, dirigenti, funzionari, dipendenti assunti =
tempo indeterminato, determinato e collaboratori esterni & pessibile prevedere, preavia
autorizzazione da parts del Dirigents competénte di concerto con il Servizio Sistami Informativi
Comunali, I'installazione di specifici programmi di gestione di posta elettronica (es. Lotus

Notes).

continuitz dell‘attivita lavorativa, in caso di assenza programmata e

7. Al fine di garantire iz
proiungata (ad es. per ferie), gli utenti sono tenuti ad utilizzars un‘apposita funzionalita di
invia au te un messaggio di risposta, avvisando

tomeaticamente al mitten
ar ttars |z struttura.

sistemea che a
dell’assenza del destinatzrio e indicando eventuali modalita per conta
nelattia), qualora l'utente non possa zttivare

-
ne richiede formalmente I'attivazions

8. In caso di assenze non programmatz (es. per
la predetta procedura, se necsssaric il dirigenta
all'amministratore di sistama.

9. In caso di cessazione del rapporto di lavoro, l'indirizzo di “casella di posta elettronica

to verra immediatamente dismesso, come gia stabilito al punto 6

R
2 regolamento.

(]

1. Le procedure ope
sono regolats da

OVE necsessari

o

2. Il Service desk istruisce le princiozii richieste di a
- richiesta di acquisto, sostituzione o spestamanto di un personal computer, stampante,
scanner e altres apparecchiature;
- richiasitz di zbi rione all'accesso zllz Internet;
- richiestz di ¢ sttronica e abilitazione all'zccesso dsllz
casella di sos:

cii i netle cartzlle condivise d'ufficic;
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LLEGATO A : GLOSSARIO DEI TE?MINLI{FECNEC” E INFORMATICE
l o ,;'
crizione registrata su un server, € che, ,tramlte l'inserimento di
: una password, consente I'accessd alla rete e/o ai
¥ servizi. Ad es npio, un account ci permette di entrare in Internet,
| ; un altro account ci serve per ricevere e spedire poste elettronica.
i3 Un account ci consente di accedere alle risorse di una rete locale,
: file server, stampanti. Altri account servono per
I
|

. Account Is
I una userld e di

al
SEM

come server, fi
accedere a server e servizi vari,

Antivirus Tipo di software che cerca e distruggs gli eventuali programmi
virus e carca di rimediare aj dannj che gli stessi virus hanno compiuto,

[

Backup Copia di riserva di disco, di una parte da| disco o di uno o pit file.

Black list Elenco di siti considerati non opportuni per l'espletamento delle
funzioni laverative de ell’Amministrazione.,

di Dati). Qualsiasi aggregato ci dati organizzato in campo
e record (rzghe).

(cofo nne
Downlicad Registrars sul proprio disco rigido un file richiamandolo, tramite

modem ¢ rete, da un computer, da un server o da un host(tramite Internet, rate loczle o
geografica).

E-mail Electronic mail, posta elettronica. Scambio dj messaggi e di file

localz o mt—:rncg. Avviene in tempo rezle ed &
sizione fisica dei computer mittante e

i e file vengono conservati da un server

Inoltrarli 2l destinatario quando questo si collega.

attraverso una rete
indipendente dzllz pos

destinatario. I
che provvede ad

—
0
0
(8]
0 0

di software/hardwars usato per

Firewall Insiem fi
rotsggere un server da a
e il

fra rati diverse, z|
pervenuti via rete loc
solamentzs di ds ce
detsrminati utent

ltrare i dati in scambio
ttacchi
passaggio

ia Internet. Consents
I termingali e

% net
ipi di dati, da dsterminati

ato e distribuito da privati o piccole

Freewars Software gratuit izz
Internet o CD-ROM allegati a pubblicazioni in

5ucteta attraverso
ed;cola.

rramentg, in informatica si intsnde l'insieme d=ai

=
k ecc.) che costituiscono un computer.

o

Hardware Letterzlmen
componenti (CPU, Hard

t
O w
n -

istenza che prende in carico i problemi

Sarvice Desk Risorsa informativa e di ass
che sorgono nell’usc del sisterma informativo comunalz,

ntarnet La madrs di tutte le reti dj computer. E' I'insieme mondiaie delle

AnNtaf

reti di computer interconnesse

locale (Local Arsa N work), o un
ata all'interno di un
per izcilitare la comunicazione e l’*

Intranet Lz Ink
reggruppamente di
organizzazione
inforn zzioni

esso zlle
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IL PRESIDENTE DEL CONSIGLIO IL SEGRETARIO GENERALE
F.to Dr. P. Furnari F.to Dr. Giovanni Spinella

Si attesta che copia della presente deliberazione viene pubblicata all’albo pretorio on — line di questo
Comune, per 15 giorni consecutivi, a partire dal giorno e N4
T ; < 2 9 MAG. 2013
Dalla residenza municipale, addi 2 8 ||. 10, AWB
IL SEGRETARIO GENERALE
F.to Dr. Giovanni Spinella

CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE
I Segretario Generale, su conforme relazione dell’impiegato addetto alla pubblicazione degli atti
CERTIFICA

Che la presente deliberazione ¢ stata pubblicata all’ Albo Pretorio on — line di questo Comune dal giorno
?“‘l l 5 i el 3 per 15 giorni consecutivi.

Che contro di essa sono/non sono stati prodotti, a questo ufficio, opposizioni o reclami.

Dalla Residenza Municipale, addi 80/ é( 20( 3

IL MESSO COMUNALE IL CAPO DELLA 1" AREA DELLE P.O.
F.to Dr.ssa M.Carmela Costa

I

IL CAPO DELLA 3" AREA DELLE P.O. IL SEGRETARIO GENERALE
F.to Dott. Salvatore Leonardi F.to Dott. Giovanni Spinella

E’ copia conforme al suo originale da servire per uso amministrativo.

Dalla Residenza Municipale, addi (8. © 4, CO(3

Esecutiva per decorrenza dei termini il ,I 3 / 6 l/ 20 ( ’5 /

Biancavilla, addi @/ 6/ (73 IL SEGRETARIO GENERALE
F.to Dott. Giovanni Spinella




